系统操作流程
一、登陆
[image: ]打开医科处科研管理系统主页（http://ecampus.sysu.edu.cn/yk/），输入项目负责人的用户名和密码登陆系统；或从医科处主页（http://mso.sysu.edu.cn/）左下方的科研管理系统链接进入，见下图。
登录系统的用户名为js+学校六位工资号，密码为校务管理系统密码，初始密码为abcd1234。忘记用户名和密码的项目负责人可以致电87332034或学校网络中心020-84115679重置。
目前系统只支持IE6.0，7.0，8.0版本的浏览器，暂不支持IE9.0以及其他类型的浏览器。使用其他浏览器容易出现在系统界面部分信息不能显示的情况，您需要先进行“兼容性视图设置”，操作如下 ：(以360浏览器为例)

[image: ]



点击“兼容性视图设置”，此时会弹出一个窗口
[image: ]
在添加此网站处输入：sysu.edu.cn后点添加然后关闭此窗口；重启浏览器就可以了。
二、填报数据说明
1、新增项目步骤：登陆个人界面后从左侧栏目进入“纵向项目”或“横向项目”
[image: ]新增纵向项目，则点击“项目一览”进入

[image: ]新增横向项目，则点击“合同一览”进入

 

2、点击“新增”按钮，见图“新增”按钮


3、进入“新增”界面，填写项目基本信息，其中标注红色*号的为必填项，漏填将不能进行保存和提交。

[image: ]4、基本信息填写完毕，则可以点击“保存”，
请注意：基本信息中的“一级学科”为必填项，并非只有863/973项目才需填写的。
[image: ]



5、保存后将弹出“信息新增成功”的提示窗口，可以点击其中任何一项添加信息。
添加项目组成员，添加项目预算
返回项目列表








6、点击“返回项目列表”，则进入以下界面，可点击右侧“编辑”按钮添加项目信息。点击“编辑”

7、点击“项目预算”， 填报项目预算数据：
[image: ]
8、在“项目预算”界面，上传任务书或合同书等证明材料以供科研科审核，附件大小不得超过10MB。
[image: ]

9、在填报过程中注意保存（点击页面右上角或正下方的“保存”键），以免已填信息丢失。

[bookmark: _GoBack]10、确认科研项目信息无误后，点击“保存”, 并返回“项目一览”，点击“提交”, 以供单位、学校科研管理部门审核。如未出现“提交”键，则有可能是项目信息中的必填项未填写完整，请返回再补充。
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系统 操作流程   一、登陆   打开 医科处 科研管理系统主页 （ http://ecampus.sysu.edu.cn/ yk / ） ，输入项目负 责人的用户名和密码登陆系统；或从医科处主页（ http://mso.sysu.edu.cn/ ）左下 方的科研管理系统链接进入，见下图。   登录系统的用户名为 js+ 学校六位工资号，密码为校务管理系统密码，初始 密码为 abcd1234 。 忘记用户名和密码的项目负责人可以致电 87332034 或学校 网 络中心 020 - 8411 5679 重置 。   目前系统只支持 IE6.0 ， 7.0 ， 8.0 版本的浏览器，暂不支持 IE9.0 以及其他 类型的浏览器 。 使用其他浏览器容易出现在系统界面部分信息不能显示的情况， 您需要先进行“兼容性视图设置”，操作如下   ： ( 以 360 浏览器为例 )            

