广州市杏林卫生服务有限责任公司

申报高新技术企业项目需求书
为提升企业品牌效应，构建企业的知识产权管理体系和科研体系，持续进行研究开发与技术成果转化，形成企业核心自主知识产权，吸引科技性优秀人才，增强企业发展的内在动力，形成企业核心竞争力，积极参与市场竞争的需要，拟聘请专业技术机构，根据国家高新技术企业的申报条件协助申请办理高新技术企业认证。
一、对项目单位要求

1、专业机构成立时间在3年以上，具有多年从事高新技术企业认证、高新技术产品认定、技术成果鉴定、广州科技小巨人、广东省重点实验室等项目认证经验。
2、专业团队和核心技术人员具有5年以从事知识产权认证方面经验，核心技术人员具有研究生及以上学历，专业团队成员均具有本科及以上学历。
3、成功申报成功项目中，具有大中型企业申报数量在10家以上。
4、专业机构与相关协会合作的单位较多的优先考虑，比如：广东高新技术企业综合服务中心、广州市科技局等等。
5、专业机构认定为广州市科技创新服务机构优先。

6、项目申报前，需至少提前半年至一年上门进行培训、规划。

二、项目要求
1、按照项目申报指南的要求和双方约定的内容、质量、时间完成项目申报工作。
2、保守委托方的商业秘密，除委托人要求外，项目撰写人员不得将商业秘密等情况提供给他人。
3、项目申报通过后，需配合项目跟进人完成后续的相关工作。

4、若项目申报未通过，需配合项目跟进人一起探讨，查找不通过的原因，解决完善该工作，争取下次申报能通过。

三、预算金额

	服务项目
	价格

	①高新技术企业申报服务
	企业通过高新技术产业认定后所获支持经费金额的      %

	②知识产权
	“发明专利”等
一类知识产权
	约    万元/件，共一件最终以实际支付费用结算

	
	“国内实用新型专利”等二类知识产权
	约    元/件，共    件最终以实际支付费用结算

	③近3年的研究开发费用专项审计报告
	约     元最终以实际支付费用结算

	④近3年的研究开发费用台账及高企财务咨询
	     元

	⑤近一年高新技术产品（服务）收入专项审计报告
	     元

	合计：
	     元+奖励金额     %


4、 费用支付约定

1、 杏林公司正常支付申办高新技术产业认定过程中，企业需配备申办相关条件②-⑤的项费用。

2、 高新技术企业申报服务费则在杏林公司通过高新技术产业认定且国家拨付经费到账后，按双方合同约定的价格支付。
5、 项目进度需求：

2020年～2021年购买发明专利，申请实用新型专利。2020～2022年做好财务研发费用。2023年申报高新技术企业。
六、服务时间 

服务时间为：2020年-2024年
七、递交报价资料截止时间：2020年12月10 日
八、递交地点：广州市白云区太和镇七石东街21号（杏林公司财务部）

九、联系人：陈老师            联系电话：87469070

附件：聘请协办申报高新技术企业第三方机构货比三家评标评分方法

                                                  杏林公司财务部

2020年11月25日

聘请协办申报高新技术企业第三方机构

货比三家评标评分方法

1、 本评标办法采用综合评分法。
1.评标步骤：本次评委由中心工作人员5---7人组成。具体人员构成, 由中心办公室即时指定。评标委员会分别进行初步评审，再进行综合情况及价格的详细评审。只有通过初步评审的投标才能进入详细的评审。最后评标委员会出具评标报告，并排序推荐两位中标候选人。
2.评分及其统计：按照评标程序、评分标准以及权重分配的规定，评标委员会各成员分别首先就各个投标人的综合情况及其对招标文件要求的响应情况进行评议和比较，评出其综合评分。各评委的综评分的算术平均值即为该投标人的综合评分。然后，评出投标人的价格评分。将各投标人的综合评分和价格评分分别乘以权重并相加得出其最终得分。将各最终得分由高到低顺序排列，最终得分最高的投标人为第一中标候选人，最终得分次高的投标人为第二中标候选人（得分相同时价格低者列前；得分及价格均相同时，技术指标优者列前）。
3. 本次初审不填写初步评审表, 仅做表决通过或不通过。如对实质性响应招标文件要求有争议的投标，评标委员会将以记名方式表决，被认为响应的得票超过半数的投标人有资格进入下一阶段的评审，否则将被淘汰。
二、评标成员将审查投标文件是否完整、有关资格证明文件是否齐全有效、文件签署是否合格、投标有效期是否满足要求、投标文件的总体编排是否基本有序等。
1.在详细评审之前，评标委员会要审查每份投标文件是否实质上响应了招标文件的要求。实质上响应的投标应该是与招标文件要求的关键条款、条件和规格相符合，没有重大偏离或保留的投标。所谓重大偏离或保留是指实质上影响合同的供货范围、质量和性能；或者实质上与招标文件不一致，而且限制了合同中招标人的权利或投标人的义务；纠正这些偏离或保留将会对其他实质上响应要求的投标人的竞争地位产生不公正的影响。评标委员会决定投标文件的响应性只根据投标文件本身的内容，而不寻找外部的证据。
2.评标委员会将审查实质参加投标人数是否够3家，以决定是否需废标。
3.无效投标的认定:投标文件不满足招标文件要求的，将被认定为无效投标。
3、 详细评审
1、 详细评审是对通过初步评审的投标分别进行技术综合和价格的评审.

2、 综合评分：评标委员会分别就投标人履约能力、业绩、项目团队实力等因素进行评分；

3、 价格评分：

①将评委会校核后通过初步评审的投标人的投标报价，去掉一个最高价和一个最低价后（通过初步评审的投标人≤5家时不去掉一个最高价和一个最低价）。

②投标价格等于基准价格的定为100分（基准分），投标价格不等于基准价格的，则按其相对差额，每高于评标基准价格1%，扣1分；投标价格低于基准价格，每低于基准价格1%，扣0.5分，扣至0分为止，得分精确到小数点后两位。依此计算出所有投标人的价格评分。

1. 综合及价格权重分配：
	评分项目
	综合评分
	价格评分

	权重（总和为100%）
	60%
	40%


2. 根据上述综合及价格的评分及其权重分配，代入公式计算各投标人的总得分。进入详细评审的各投标人的综合得分，按得分从高到低排名（得分相同时，投标总价低者优先）。
评标总得分= F1＋F2
其中，F1、F2分别为综合及价格评分的汇总得分；
四、中标候选人
评标委员会将出具评标报告，并排序推荐两位中标候选人。

一、综合评分表
	序号
	评议内容
	分值
	评分细则
	
	
	
	
	

	1
	投标人的资质水平和履约能力
	10
	由评委对各投标人提供的专业机构营业执照、荣誉资质等相关资料进行评议及打分，成立时间在3年以上，具有多年从事高新技术企业认证、高新技术产品认定、技术成果鉴定、广州科技小巨人、广东省重点实验室等项目认证经验。完全具备以上要求10分，少一项减1.5分，均无0分
	
	
	
	
	

	2
	2018年至今投标人的业绩（以省科技厅、省财厅、省税局共同签发给合作方高新技术企业证书复印件10家以上）
	10
	由评委对各投标人提供的专业机构业绩进行评议及打分

业绩提供10家（含10家）以上10分；
业绩提供10家（不含10家）以下6家以上（含6家）5分；
业绩提供6家以下（不含6家）3分；
业绩提供0家0分；

	
	
	
	
	

	3
	投标人团队实力
	5
	由评委对各投标人提供的专业机构团队实力进行评议及打分专业团队至少3人以上，核心技术人员具有5年以上从事知识产权认证方面经验，核心技术人员具有研究生及以上学历，专业团队成员均具有本科及以上学历。（附团队成员学历及从业时间证明）具备以上要求得5分，少一项减1.5分
	
	
	
	
	

	4
	投标人合作机构及具备的专业机构认定
	10
	由评委对各投标人提供的专业机构与相关协会合作的单位较多的，进行评议及打分。比如：广东高新技术企业综合服务中心、广州市科技局等等。

合作证明提供3家（含3家）以上10分；
合作证明提供3家（不含3家）以下5分；

合作证明提供0家0分；
	
	
	
	
	

	
	
	10
	由评委对各投标人专业机构认定情况进行评议及打分。认定为广州市科技创新服务机构。综合评价具备认定[10]分、综合评价无认定[0)分
	
	
	
	
	

	5
	项目实施组织方案(总体组织设计方案合理性和完整性；项目进度方案、投标人的服务质量保证措施;项目实施人力安排计划等比较)
	4
	总体组织设计方案的切实可行性、合理性、完整性的比较，综合评价优胜4分，综合评价次之2分，综合评价差0分
	
	
	
	
	

	
	
	3
	项目进度方案、投标人的服务质量保证措施的比较：综合评价优胜3分，综合评价次之1分，综合评价差0分
	
	
	
	
	

	
	
	3
	项目实施人力安排计划、人员配置、安排计划的合理、完整、可行等比较，综合评价优胜3分，综合评价次之2分，综合评价差1分
	
	
	
	
	

	6
	投标人提供项目申报通过后的服务比较
	5
	由评委对投标人提供项目申报通过后的服务方案进行比较及打分，综合评价优胜5分、综合评价次之3分、综合评价差2分
	
	
	
	
	

	7
	合计
	60
	
	23
	21
	23
	28
	


注：评委对各投标文件进行比较后打分，最好的为优，其余的根据优劣相应打分
评委签名：                                         　　　　　　　　　　　　　　　　　　    日    期：2020年  月　  日
二、价格评分表
	序号
	评议内容
	分值
	评分细则
	
	
	
	
	

	1
	价格评分
	40
	投标价格等于基准价格的定为100分（基准分），投标价格不等于基准价格的，则按其相对差额，每高于评标基准价格1%，扣1分；投标价格低于基准价格，每低于基准价格1%，扣0.5分，扣至0分为止，得分精确到小数点后两位。依此计算出所有投标人的价格评分。
	
	
	
	
	


注：评委对各投标文件进行比较后打分，最好的为优，其余的根据优劣相应打分
评委签名：                                           　　　　　　　　　　　　　　　　　  日    期：2020年  月　 　日


