2018届毕业生中山一院离院手续表

学号：               姓名：               专业：                  科室(专科):             

性别：□ 男 □ 女     学生类别：□ 博士  □ 硕士

培养类别：□非在职全日制   □委托培养  □专项计划 

	序
	单位
	内容
	经手人
	备注
	序
	单位
	内容
	经手人
	备注

	一
	教研室或科室（6月28日前）
	移交实验记录本原件、移交工作、清还物品等
	签名：

盖章：

日期：
	教研室、科室指定老师签字方有效
	六
	一卡通办公室(6月22-23日)
	正常上班时间

交还一卡通电子卡片（本院职工不用办）
	签名：

盖章：
日期：
	后勤楼4楼一卡通办公室8128

	二
	党办组织科（6月14-22日日）

团委办公室（6月14-22日）
	办理党组织关系迁移、或办理团组织关系转移手续。

非党员和非团员不用办，但需本人签字。
	经办老师签字：

□本人非党员或团员。

研究生签名：


	院史馆三楼

党员：组织科池老师（8061）

团员：团委办公事石老师（8006）
	七
	供应科

6月13-15日
	退还白大褂（本院职工不需办理）
	签名：

盖章：

日期：
	供应科库房（龙珠大厦写字楼2楼）8093

	三
	总务科（后勤楼407）6月27日下午3：00，

8065
	先到宿舍管理员处办理相关手续，再到总务科退床位
	签名：

盖章：

日期：
	办理对象：马棚岗公寓组住宿的研究生
	八
	学位服

归还
	7月2日8:00-10:00
	签名：

盖章：

日期：
	后勤楼7楼

	四
	财务处会计科
6月11-15日
	清还财务借款确认手续
	签名：

盖章：

日期：
	行政楼1楼会计科张老师

8813 
	九
	研究生科

7月2日上午
	全体毕业生：交研究生证、离院手续表、问卷，审核确认离校系统、领证。


	签名：

盖章：

日期：
	研究生科501室（后勤楼5楼）

	五
	转化实验室
	上班时间找招老师签字确认
	签名：

盖章：
日期：
	曾进入转化实验室工作的毕业生（张继勤）
	十
	
	7月2日完成全体离院离校
	
	


备注：1．所有通过答辩毕业的研究生均需逐项办理离院手续（本院职工必签项目：学位服、带研究生证）；

  2．以上所有相关部门签章（指定负责此工作的人员签字有效）后，并且完成中大离校系统所有项目，凭此表在研究生科审核离校系统，签领毕业证、学位证、报到证、户口迁移证等（审核和发证时间为7月2日上午）。

