网络化科研管理信息采集评价系统
（科室操作指南）
1、 登录（推荐使用Firefox火狐浏览器）
1. 输入网址：http://www.gzsums.net/dangjian_7156.aspx
或  http://172.16.76.56/smsweb/   
[image: ]
2. 点击进入“科研系统”
3. 职工号、密码均为科室名称拼音首字母（小写），提交后进入操作界面
[image: ]

2、 填写
1．论文填写
[image: ]
[image: ]


2．论文填写注意事项
1) 论文题目：
请填写完整、准确
2) 期刊来源：
英文文章请选择“SCI或非SCI外文收录期刊”
中文文章请选择“科技统计源期刊或非科技统计源期刊”
3) 论文类别：
英文文章请选择“Article/Meeting /Review/Letter”
中文文章请选择“论著/摘要/摘登”（论文格式完整，包括摘要、正文、参考文献的即为论著；没有摘要部分，只有正文和参考文献部分的归类为摘登；只有摘要部分的归类为摘要）
4) 期刊名称与影响因子：
英文期刊请填写正确的期刊名缩写，“期刊名称”框会自动匹配，当“期刊名称”填写正确后，“影响因子”会自动弹出，无需手动填写！
5) 统计年份：
请选择当年的任意一天，如统计的是2017年科研业绩，则只需选择2017年的任意一天即可
6) 年月卷期页：
务必按顺序填写完整、准确
7) [bookmark: _GoBack]中山一院单位排名：
务必按照论文原文中，中山一院在作者单位里的实际排名填写，排名第一则填“1”，排名第二填“2”，以此类推
8) 科技统计源期刊排名：
无需填写
9) 单位：
无需填写
10) 第一作者（通讯作者）及所在单位、专科：
英文文章：第一作者（通讯作者）要写出“中文名/英文名”；中文文章写中文名即可。
第一作者（通讯作者）为本院职工的需选择其所在专科科室，外院的需选择非本院职工并填写其所在单位名。
11) 其他作者：
点击添加，英文文章其他作者也要写出中文名／英文名
12) 评价得分：
英文文章会自动生成评价得分，中文文章不需要评价得分，此栏目不需要自己填写！

3. 专著填写
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4.专著填写注意事项
1) 除“评价得分”栏与“备注”框为非必填项外，其余皆为必填项。
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