
广州市杏林卫生服务有限责任公司
审计工作需求书
为了让杏林公司在市场经济规律下健康有序的发展，保证企业的管理在符合企业化性质的同时又切合我司的自身特性，拟委托一家有资质的第三方审计机构，对公司经营过程中工程、货物和服务类项目采购流程进行审计，确保采购流程合法合规，提高采购工作效率。
本着公开、公平、公正竞争，货比三家一次最终报价，综合评价，质优价优选购的原则确定选取一家服务承接单位。项目招标内容如下：
一、审计目的
根据公司董事会决议，拟对下列项目实施审计：
1、对公司经营过程中工程、货物和服务类项目采购流程进行审计；
二、审计范围、内容、工作量及报价
1、对公司经营过程中200万元以上（含200万元）工程、货物和服务类项目采购申请（立项、可行性研究等）、预算（招标控制价等）、招标流程（招标文件等）及合同文件等进行审计；
2、对公司经营过程中10万元以上（含10万元）工程、货物和服务类项目采购申请、立项、预算及采购流程等进行审计；
杏林公司经营过程中，达到审计范围的常规性采购项目为蒸汽服务、织物运输，洗衣粉、双氧水、除油剂、氯漂粉等。预计采购金额范围如下表：（审计时间根据委托人要求）


	服务内容
	金额范围（万元）
	预计数量/2年
	单价（元）
	总价（元）

	项目采购申请、立项、预算及采购流程等进行审计
	10-35
	2
	
	

	
	35-50
	2
	
	

	项目采购申请（立项、可行性研究等）、预算（招标控制价等）、招标流程（招标文件等）及合同文件等进行审计
	50-100
	2
	
	

	
	100-200
	2
	
	

	
	200-500
	2
	
	

	
	500-800
	2
	
	

	
	800-1000
	0
	
	

	
	1000以上
	0
	
	

	汇总
	
	


※本次报价最高限价9万元。
结算方式：实际审计数量×对应单价。
三、审计要求
1、严格按照独立、客观、公正的原则进行审计，遵守注册会计师职业道德和独立审计准则，维护股东权益和债权人权益。
2、按照双方约定的内容、质量、时间完成审核业务，并对审计报告的真实性、合规性负责。
3、保守委托方的商业秘密，除委托人要求外，审计人员不得就审核情况及审核中了解到的情况提供给他人。
4、严格按照审计准则、本需求书和委托方的要求编制审计工作底稿和各种审核表，对有问题的事项做好审计记录，并及时复印原始凭据和佐证材料。
5、在审核过程中，审计人员要接受委托方的监督、检查、验收，服从协调，但要保持审核工作的独立性。
[bookmark: _GoBack]6、在审计的过程中必要时需到现场勘查或测量对数，到现场投入的人力物力成本由报价单位在报价时予以考虑。
四、审计单位要求（报名资料）
1、须具有独立法人资格，持有工商行政管理部门核发的法人营业执照；
2、具备国家行业主管部门颁发的会计师事务所执业证书；
3、近三年内没有财政部、证监会、行业协会等相关监管机构的处罚或禁入记录（投标人出具声明函）；
4、近三年内（成立不足三年的从成立之日起算）没有受过刑事处罚，没有受过司法行政部门的行政处罚或会计师协会的行业处分；
5、投入项目团队的项目负责人需持有注册会计师资格证书并在取得注册会计师资格证书后5年以上大中型企业或企业集团审计工作经验。投入项目团队中需配备一位资产评估员。
6、法人委托书（原件，委托书中必须注明授权范围及有效期）
7、经办人员身份证（复印件，带原件备查）
五、服务时间暂定两年
六、递交报价资料截止时间：2020年9月8日上午12点前
七、递交地点：广州市白云区太和镇七石东街21号（杏林公司财务部）
八、联系人：蔡老师            联系电话：87469070
杏林公司财务部
2020年8月31日
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