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简要提纲
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• 填写变更申请
• 单位审核界面
• 常见问题



填写流程简介

业务说明：
1、项目负责人和单位管理员人员用账号登录平台，然后可以申请项目变更，填写好变更资料后，
提交给主管部门进行审核。
2、主管部门可以审核通过、审核不通过或者退回修改。
3、责任处室可以审核通过、审核不通过或者退回修改。
4、责任业务处室将变更是否生效的结果反馈到单位。



项目负责人申请变更
单位管理员/项目负责人登陆（如已有注册账号则直接登陆/单位管理员在注册单位

是时候生成）



填报单位主要功能

及时查看待办事项，点击申请项目变更进入申请界面（新增变更）

登录首页



填报单位主要功能

亦可点击项目管理->项目变更->申请项目变更->提交新的项目变更，进去填写变更界面（新增变更）

进入新增项目变更界面



1.选择需要变更的项目，再选择变更类型；
2.选择完变更类型后，点击申请变更按钮，即可生成变更的申请书。

进入选择变更类型，提交申请变更类型



进入填写变更申请书界面

1、接上接上页ppt，点击申请变更后，进入此填写界面；
2、根据实际情况填写不同标签页的变更内容；
3、在此界面可点击【新增】按钮，新增变更类型。



进入填写变更申请书界面

1、按实际情况填写变更后的内容；
2、可按【添加】按钮添加填写的行；
3、可【上移】、【下移】挪动填写的行，也可以选择需要删除的内容，点击【删除】按钮



进入填写变更申请书界面



提交后，可以在所有变更查询中查看进度



单位管理员登陆



首页待办事项

点击审核进去变更项目审核界面



进入审核界面

点击项目变更->审核项目变更->点击进去审核



进入审核界面

1、输入审核意见；
2、如果通过则点击审核通过，如果不通过，则点击退回修改；
3、关闭则关闭审核窗口返回原来的界面。



常见问题

如有问题，可点击咨询界面的智能客服或者打技术支持电话：400-161-6289



• 由于一些兼容问题，建议使用火狐、google、IE9以上的浏览器，不建议使用qq、
猎豹等非主流的浏览器。

• 特别提示：注意IE、360、火狐、google等浏览器现已设置了拦截弹出框，如果点
击进入审核没有反应，一般是浏览器拦截了弹出框。在浏览器地址栏上有提示，点
击允许就行


