附件2           学位授予审核工作进度安排表

	时间安排
	工作内容

	9月30日前
	论文答辩的宣传动员会、统计申请答辩人数、到学位办领取论文封面、档案袋及硕士论文评阅聘书及答辩聘书，博士论文评阅聘书以及回寄信封。

	10月30日前（9月25日前申请人完成网上填写）
	论文预答辩并正式申请答辩与论文评阅。

1、申请答辩  申请人网上填写并下载论文答辩申请书（博士生还应填写并下载《博士学位论文审查表》），请导师在纸质版上审核签名并在网上通过审查后，所在单位审查通过。2、申请答辩资格审查  审查内容包括：是否完成培养方案所规定的各项要求，修满学分；成绩是否符合要求；论文是否如期完成；指导教师对申请人的学位论文的审查意见；预答辩情况等。在职攻读学位（单证班）学员请按照《关于2009年上半年申请学位人员提交学位证书照片的通知》的要求提交照片。3、提交论文电子版纸质版，完成重合度检测（10月24日交齐论文电子版，文件以WORD格式文件以学号姓名命名）。4、论文送审：（1）、博士生向本单位研究生科提交《预答辩表》、《博士论文答辩申请书》、《博士学位论文审查表》、成绩单原件、论文电子版（匿名PDF格式）。博士生还应提交所发表论文复印件与期刊原件（申请学位）。硕士生向本单位研究生科提交《预答辩表》、《硕士论文答辩申请书》、成绩单原件。硕士生还应提交所发表论文复印件与期刊原件（申请学位）。（2）、各单位确定博士论文评阅人组成名单，寄送论文、空白评阅书、论文评阅聘书以及评审费。（3）、对于硕士生论文，请各单位按照《中山大学授予硕士、博士学位工作细则》的要求，审核确定论文评阅人组成，安排硕士生的论文评审，硕士论文评阅书请登录研究生院网站“学位工作―科学学位/专业学位—表格下载”栏目。（4）、使用“论文网上评阅系统”的单位按相应要求办理。

	11月10~15日
	各单位导出已申请答辩人员名单，核对无误后报送学位办备案。

需延期答辩者应在11月前提出延期答辩申请。

	11月25日前完成答辩并交齐答辩材料到研究生科
	    回收论文评阅书、组织论文答辩会。

1、硕士论文答辩前应填写《硕士研究生论文评阅及答辩组成人员安排表》，并于答辩前交学位办公室备案。

2、博士论文评阅结果由学位办回收登记并通知各单位领取。

3、管理人员持“博士答辩申请书”、“博士论文评阅意见书”以及《博士论文答辩委员会组成审核表》到学位办审核，并领取论文答辩聘书等材料、进行答辩准备。

4、注意答辩前应准备的材料：请登录研究生院主页“学位工作—科学学位/专业学位—办事指南”分别查看：

博士研究生论文答辩材料清单
硕士研究生论文答辩材料清单

同等学力硕士论文答辩材料清单

5、答辩秘书按规定及时向本单位管理部门上交答辩材料。

博士生还应提交所发表论文复印件与期刊原件（备查）。


