领取医院证件所需证明材料一览表

	办理事项
	所需证明材料

	1.职工个人办理购房手续（原因：我单位职工社保类别属于广东省社保）
	人事处劳资科开具个人参保证明

	2.职工个人办理入户手续
	人事处人事科开具协助办理申请

	3.课题组办理科研项目结题、专利费用减免等
	科研处科研科开具协助办理申请

	4.购买麻精药品、实验室备案等申请
	已加盖医院公章的申请表复印件

	备注：
    1.请根据上述办理事项前往对应职能部门进行资料审核并开具申请条后，到院办档案文书科领取医院证件
    2.办理其他事项，请提供主管该事项职能部门的审核证明或批准文件
    3.办理证件领取时，请携带职工卡或身份证等身份证明
    4. 如有疑问，请联系院办黄佳聪，联系电话：8024



